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El proper dijous 20 d'octubre, es tornara a impartir, per tercera i Gltima vegada, el curs “Eines de gestio
documental per I'e-administracié”. Es fara amb la modalitat de videoformacié i tindra una durada de 2 hores.

L'objectiu del curs és donar a coneixer les eines de gestié documental, que I'equip d’arxivers de 'OPC van
dissenyar, per a la implantacio de I’Administracié electronica als Ajuntaments. Des de I'any 2018 es troben

a la web de la Diputaci6é de Barcelona [4], per a qué els professionals puguin utilitzar-les, per aquesta raé també es
troben en format editable. L’equip d’arxivers de 'OPC actualitzen les eines cada vegada que apareix nova
informacio rellevant. La darrera versio és del maig del 2019.

Les eines son: el model i esquema de metadades, el quadre de classificaci6 i cataleg de processos i series
documentals, els calendaris d'accés, transferencia, conservacié i eliminacié de documents, el cataleg de
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documents essencials, el quadre de tipus documentals i el cataleg de formats.
En aquesta sessio formativa s’explicara el procés d’elaboracié que ha seguit I'equip d’arxivers de 'OPC aixi

com 'adaptacié que cadascu pot dur-ne a terme.
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