Les eines de gestio documental per a
I'’e-administracio als Ajuntaments

Arxivers itinerants de 1'Oficina de Patrimoni Cultural

Barcelona, 27 de novembre de 2018
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MODEL DE METADADES

Utilitat: descriure el context, contingut
i estructura dels documents

Dues parts:
* Esquema: arbre amb la jerarquia
* Vocabulari: descriu la informacié
de cada metadada.

Compost per 124 elements
estructurats en tres nivells jerarquics

Els elements poden ser obligatoris,
condicionals o optatius.
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XAM 04.01 Data inici Ob |Ob | Ob | Ob
XAM 04.02 Data final CT|CT|CT|C
XAM 05 DESCRIPCIO OFP|OP | OP | OP
XAM 06 SEGURETAT oF | OP | OP
XAM 06.01 Sensibilitat de dades de caracter personal c|c |C
XAM 06.02 Mivell de confidencialitat de la informacio oT|OT |OT

XAM 07 DRETS D"ACCES, US | REUTILITZACIO c |c |C
XAM O7.01 Momativa de la causa de limitacic CT|CT |C
XAM O7.02 Tipus d'acces CT|CT |C
XAM O7.03 Motiu de la restriccio CT |CT |CT
*AM 07.04 Vigencia de la restriccio CT|CT|C
XAM O7.05 Condicions de reutilitzacio CT C

XAM 08 IDIOMA OF | OP | OF | OF

XAM 08 PUNTS D'ACCES op OP | OP
XAM 0901 Tipus de punt d'acces oF OP | OF
XAM 09.02 Terme punt d'acces OF OP | OF

XAM 10 AVALUACIO oT (0T (0T
XAM 10.01 Valoracio oT|(OT|OT
xAM 10.02 Moma aplicable OoT|OoT |OT

XAM 10.02.01 | Codi TAADY Resolucio oT
XAM 10.02.02 | Mom TAAD oT
XAM 10.02.03 | Publicacio oT
XAM 10.03 Dictamen OT|OT|OT




FITXA DE L"ELEMENT

IDENTIFICACIO

Referéncia

Mom formal

Informatiu/Contenidor

XAM 02

IDENTIFICADOR

Imformatiu

Definicio

Elements associats

Identificadar anic assignat a una entitat.

Subelements

Caodi de ldentificador; Esquema de Fidentificador

CARACTERISTIGUES

EQUIVALENCIE

Correspondéncia eEMGDE

AMB AL TRES LI EGUATGES

Correspondéncia GLAM

Tipus datribut Valor per defecte Automatitzable Repetible
Mo aplica Mo aplica =i Mo
Esguema Mo aplica
Exemples -
Comentaris
. UTILITAT SEGONS
OBLIGATORIETAT SEGDOMNS PROCES -
PROCES
Fons Obligatori Digitalitzacic Avaluacio
Seérie Obligatori Copiat auténtic Preservacic
. , . Captura Acces i
Expedient Obligator document consulta
Document | Obligatori Creacid i
8 tancament
Signatura Obligatori Transferencia
]| Obligaton

DE METADADES

Comespondéncia lArxiu

EEMGDE 02

EQUIVALENCIES AMB AYTOS
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QC I CATALEG DE
PROCESSOS I SERIES

Instruments que la Direccio General de
Patrimoni Cultural de la Generalitat de

Catalunya va presentar el setembre de
2016.

Model de referencia

Integra documentacio historica I
actual

Facilita la interoperabilitat entre
diferents sistemes d’informacioé.
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ﬂ ey A | CALENDARI D’ACCES
. )/,\
\

Model de * Segons les TAAD que tenen dictaminat

I’accés.

metadades )

Calendari de
conservacio i

| eliminacié e Potser:
[ Cataleg de * Accés lliure
Coaneils * Accés lliure amb possibles
restriccions excepcionals
e Accés lliure amb restriccions
* Acces restringit

Quadre tipus
documentals

* Model de metadades: XAM 07; XAM
07.01; XAM 07.02; XAM 07.03; XAM
07.04; XAM 07.05
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» CALENDARI DE CONSERVACIO

Cataleg Calendari

format A
— P I ELIMINACIO
* Segons les TAAD
/ Quadre tipus \ ,/ d Calendari ge_ i POt Sel‘:
documentals \ el | . s
| J | efiminacis | * Conservacié permanent
,  Destruccio parcial
Cataleg de .,
documents * Destruccio total

essencials

e Model de metadades: XAM 10.03.01;
XAM 10.03.02; XAM 10.03,03; XAM
10.02.01; XAM 10.04; XAM 10.02.02;
XAM 10.02.03; XAM 10.03
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CATALEG DE DOCUMENTS
" ! ESSENCIALS
/4

* Basat en ’Esquema Nacional de
Seguretat (annex I): aporta criteris per

‘ Quadre tipus I g identificar els documents essencials
documentals M
N .
* Estructurat en cinc apartats:
Cataleg de
documents * Acords de govern

essencials

e Activitat economica

* Patrimoni

* Poblacio

* Planejament urbanistic

e Model de metadades: XAM 11.03

aaaaaaa




—
/{
L / /

QC i cataleg
de processos
i séries

Calendari
formats

Calendari de
conservacio i
eliminacio

Cataleg de
documents
essencials

/4

7 N
j}’

QUADRE DE TIPUS
DOCUMENTALS

Fruit del grup de treball format per un
grup d’arxivers que utilitzen 'aplicatiu
GD-Meana

Punt de partida: Quadre de tipus
documentals de la Generalitat de
Catalunya
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Model de )

CATALEG DE FORMATS

Quadre tipus { S ¢ Font: “Guia de aplicacion de la Norma

metadades L

conservacio i

| - eliminacis | Técnica de Interoperabilidad de
Catalogo de estandares”

documentals

Cataleg de
documents
essencials

e Model metadades: XAM 12.01.01; XAM
12.01.02; XAM 12.01.03
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EINES DISPONIBLES A :

Pagina web Oficina de Patrimoni Cultural

L'EQUIP D’ARXIVERS ITINERANTS LINTEGREN:

Patricia Alvarez Martinez
Josep Conejo Muntada
Rafel Ginebra Molins

Pere Pastallé Sucarrats
Anna Rocafiguera Garcia
Agnes Rueda Bueno

Albert Rumbo Soler

Albert Taulé Tello

Jordi Vilamala Salvans
Jaume Enric Zamora Escala




