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Model de metadades




Vocabulari de metadades

La norma ISO 23081 defineix les metadades com a
Informacio estructurada gue descriu el context,
contingut i estructura dels documents durant tot el
seu cicle de vida.

Metadades descriptives

Metadades arxivistiques

Metadades de preservacio

Metadades tecnologiques i signatura electronica



Estandards 1 models de metadades:
1SO 23081.1-2006 i ISO 23081.2-2008

EAD: http://loc.gov/ead
PREMIS: http://www.loc.gov/standards/premis/

METS: http://www.loc.gov/standards/mets/mets-
home.html



http://loc.gov/ead
http://www.loc.gov/standards/premis/
http://www.loc.gov/standards/mets/mets-home.html
http://www.loc.gov/standards/mets/mets-home.html

Model de metadades del govern australia

http://www.naa.gov.au/Images/AGRKMS_Final%20Edit_16%2007%2008 Revised tcm16-47131.pdf

MNational Archives of Australia Australian Government Recordkeeping Metadata Standard Version 2.0

Property Use Obligation Entity Sub-properties and Use Obligations
Applicability
3 Name Mandatory All 3.1 Name Words [M]
3.2 Name Scheme [C]
4 Date Range Mandatory All 41 Start Date [M)]
4.2 End Date [C]
5 Description Optional All -
6 Related Entity | Mandatory Relationship 6.1 Assigned Entity ID [M]
6.2 Assigned Entity ID Scheme [C]
6.3 Relationship Role [M]
7 Change Conditional Relationship 7.1 Property Name [M]
History 7.2 Prior Value [M]
7.3 Relationship ID [M]
8 Jurisdiction Optional Record, Agent, -
Business,
Mandate
9 Security Conditional for Record, -
Classification Record, Mandate Business,
Optional for Mandate
Business
10 Security Conditional Record, 10.1 Caveat Text [M]
Caveat Mandate 10.2 Caveat Category [C]
11 Permissions Conditional Agent, 11.1 Permission Text [M)]



http://www.naa.gov.au/Images/AGRkMS_Final Edit_16 07 08_Revised_tcm16-47131.pdf

Vocabulari de metadades-de-ta
Generalitat

http://www20.gencat.cat/docs/Patrimoni/06 _arxius/07_Difusio_cultural/Publicacions/static_fil

es/Voc_metadates 02.pdf
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http://www20.gencat.cat/docs/Patrimoni/06_arxius/07_Difusio_cultural/Publicacions/static_files/Voc_metadates_02.pdf

Model de metadades METS a |-arxiu

http //WWW aoc cat/lmC|/SERVEIS/Gest|o—
nload/6657/24722/file/estructur

aPitMets.pdf

W e e B el e 0w

<METS:dmdSec ID="DMD_EXP">
<METS:mdWrap MOTYPE="OTHER" OTHERMDTYPE="um:1ariu:2 0:vocabulanes:catcert:Voc_expedient” MIMETYPE="text/xml">
<METS:xmlData>
<exp-expedient xmIns-exp="hitp://schemas.user.iarxiu.hp.com/2 0/Voc_expedient">
<exp-codi referencia=CAT/AACC/D1161 N-185 D5</exp:.codi_referencia>
<gypnumero expedient=185/08</exp-numero expedient>
<exp:codi_classificacio>G0200</exp-codi_classificacio>
<expitol_serie_documental>Expedients de personal</exp-titol_serie_documental>
<exp: nivell descnpcio=Unitat documental composta</exp: nivell descnpun}
<exp-titol>Expedient de confractacio per a la compra de quinze ordinadors</exp:titol>
<exp:data_obertura>2008-05-17T09:30:47 0Z</exp-data_obertura=
<exp: data tancament>2008-05-17T09:30:47. 07 <lexp: data tancament>
<exp:nom productor=Agéncia Catalana de Certificacio</exp:nom productor=
<exp:unitat_productora=Direccié General</exp-unitat_productora=>
<exp-descripcio>Stnng</exp:descripcio=
<exp-descriptors>String</exp:descnptors>
<exp:documentacio relacionada>Sinng</exp:documentacio_relacionada>
<exp-tipus_relacio>Stnng</exp-tipus_relacio>
<exp:classificacio seguretat acces>Accés public</exp:classificacio sequretat_acces>
<exp:sensibilitat_dades LOPD=Nivell baix</exp:sensibiltat dades LOPD=>
</exp:expedient>
</METS xmlData=
<METS:mdWrap=

</METS:dmdSec>


http://www.aoc.cat/Inici/SERVEIS/Gestio-interna/iArxiu/Mes-informacio
http://www.aoc.cat/Inici/SERVEIS/Gestio-interna/iArxiu/Mes-informacio
http://www.aoc.cat/content/download/6657/24722/file/estructuraPitMets.pdf
http://www.aoc.cat/content/download/6657/24722/file/estructuraPitMets.pdf

Norma tecnica de document electronic

http://www.boe.es/diario__boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13169

ANEXO I

Metadatos minimos obligatorios del documento electronico

Metadato Descripcion/Condiciones de uso
Identificador normalizado de |a version de la Norma
Versian N1 Técnica de Interoperabilidad de Documento
electrénico conforme a la cual se estructura el
documento electrénica.
Identificador ldentificador normalizado del documento.
i ldentificador normalizado de la administracidn
Crgano generadora del documento o que realiza la captura
del mismo.
Fecha de Fecha de alta del documento en el sistema de
captura gestion documental.
Origen Indica si el contenido del documento fue creado por
g un ciudadano o por una administracidn.
Indica la naturaleza del documento. Si es copia,
Estado de este metadato indica también si se ha realizado
elaboracién una digitalizacién o conversidn de formato en el
proceso de generacidn.
MNombre de Formato ldgico del fichero de contenido del
formato documento electrénica.

¢Repetible?1

1M

1

Tipo

URI

Cadena de
caracteres

Cadena de
caracteres

Fechal/hora

Ldgico

Cadena de
caracteres

Cadena de
caracteres

Esquema de valores

http:/fadministracionelectronica.gob. es/EMNIZXSD
~1.0/documento-e

ES_ =Organo=_=AAAA=_<ID especifico=2
Ejemplo: ES EOQO10207 2010
MPROOQO00O000000000000000010207

Cddigo alfanumérico Unico para cada drgano/unidadioficina
extraido del Directorio Comudn gestionado por el Ministerio de
Politica Territorial y Administracian Publica.

Formato: AAAAMMDD T HH:MM:SE <150 8601=

'0° = Ciudadano "1" = Administracién

— Original (Ley 11/2007 Ad. 20).

— Copia electrdnica auténtica con cambio de formato (Ley
12007 AE.20.1).

— Copia electrdnica auténtica de documento papel (Ley
1142007 Art.230.2 y 30 3).

— (Copia electrdnica parcial auténtica. Otros.

Valor extraido de 1a lista de formatos admitidos para ficheros
definidos en la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Catilogo de estandares.

Documentos de decisidn:

— Resolucidn.

— Acuerdo.

— Contrato.

— Convenio.

— Declaracidn.

Documentos de transmisién:
— Comunicacidn.

— Motificacidn.

— Publicacidn.

— Arniee de recibn


http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13169
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Normes tecniques d'interoperabilitat

http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/interoperabilidad-inicio/normas-tecnicas-
interoperabilidad.html

<?xm] version="1.0" encoding="UTF-8"7>
=xsd:schema
men5:x5d=”http:ffwww.w3.orngDDlHXMLschema“
xmins: En1expmeta— ‘http://administracionelectronica. gob. es/ENI/X5D/v1. 0/expediente- Ejmetadatos
targetNamespace=' http ffadm1n15trac1one1ectron1ca gob ESfENIHXSDfVl 0/expediente-e/metadatos”
elementFormpefault="qualified" attributeFormbe
<xsd:annotations
<xsd:documentation xml:lang="e
=/%sd:annotation>
<xsd:element name="metadatosExp" type=
<xsd:complexType name="TipoMetadatos">
=x5d:s5

-

">X5D METADATOS EXPEDIENTE ELECTRONICO ENI (wvl. D) </xsd:documentatiomns

cladalos /=

<xsd:element name="VersionNTI" type="xsd:anyURI'/ >
<xsd:element name="Identificador’ type="xsd:string”/>
«xsd:element name="0Organo” type="xsd:string” minoccurs="1" maxOccurs="unbounded"/>
«<xs5d:element name="FechaAperturaExpediente” type="xsd:dateTime" />
<xsd:element name="Clasificacion” type="xsd:string"/=
<xs5d:element name="Estado">

<xsd:annotation>

<xs5d:documentation xml:lang="es"> - EO1 - Abierto.

- E02 - CerradG
- E03 - Indice para remisidon cerrado. </xsd:documentation>
<=/ wsdannotations
<xsd:complexType>
<xsd:simpleContent>
«xsd:extension base="eniexpmeta:enumeracionEstados"” />
</wsd:simpleContent>
</xsd:complexType>
=/%s5d:element:
<xsd:element name="Interesado” type="xsd:string" minoccurs="0" maxOccurs="unbounded">
<xsd:annotation>
<xsd:documentation xml:Jlang="es"=0bligatorio cumplimentar si existe un interesado.</x:
</xsd:annotation>
</%s5d:elements
=/xsd:sequence=
<xsd:attribute name="Id" type="xsd:ID" use="optional"/>
</xsd:complexType>
<!-— Enumeracion de Estados del expediente --»
<xsd:simpleType name="enumeracionEstados">
<xsd:restriction base="xsd:string">
<xsd:enumeration value="E01" />
=x5d:enumeration value="EQ2" />
<xs5d:enumeration value="E03" />
=/xsd:restriction>
</%sd:simpleTypes=
=/xsd:schema:>



http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/interoperabilidad-inicio/normas-tecnicas-interoperabilidad.html
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/interoperabilidad-inicio/normas-tecnicas-interoperabilidad.html

http://www.udl.cat/export/sites/UdL/serveis/arxiu/Servei_Arxiu_Documents/Esquema_Metadades UdL.pdf

Esquema de metadades de la UdL.:

DOCUMENT | DOCUMENT SIMPLE EXPEDIENT | AGREGACIO
ELEMENT MM | ELEMENT HOM ELEMENT MNOM ] ELEMENT MO ELEMENT
EMGOED. Enficag MGDED, _[Tigode Endad FEMGDED,_ [Tipace Enddad MGOED. __[Tipode Enlidad REMGOED,
gmt = MGOET. [eEMEDET. __|Categana GDE1___|C 3 EEMGOE 1.
GOE2. H:mhr JEEMGDEZ. Hlcackar [EEMGDES. Jendficadon [EEMGDEZ. ﬂ:ﬂn =EMGDER.
denitficador ident¥icador Sacmandda ideniificador dentficador Secuencla
Pmanu.m e LE R el Isentfl my Gz 1. | cotior MGOEZ1, [T MGDEZ.1.
dentificador Esguemaldentil [identFicacar.| makdent Jderificador. Identh derificador. Esquemaldantf
hmm:n.z. =l ||tumez z [ s WEMGDEZZ.  [oonimeadorEequema ||=r.mn:= 2, [ ||=unn== z
BEMGDE3.  [Momkbre . |Hombne [EEMGDEZ.  JHombre EEMGDE3.  [Nombre [eEMGDES.
Mambre, Nombrehabural 3.1, [Nombre. Nombrefatural &ml.i. Mombra MomBaretatural MGOE3. 1 Mo bre. Mam bretatural EMGDEJ].

metadades
de la

EEMGDES. E eEMGDEE. [SEgUrisan [EEMGDER. MGDES DES.
MGDEA.1, CiasiMcacknSegur py ~res 1 ﬁmmmw‘mm“l quridad ClasificacionSe e s arpa | GELT =TT ETT I—

ndad. ClasificacionsSegur equicac. ClasMeacknsegur] ndad. ClasifeacionSegur - Ly
MG 1.1 [ e M GDES 1.1, [ f e e Al P MGOER 1. [ o eane - FEMGDER. 1.1, [Se0 2 e S e I e maDEs 1.1

fidad, Clasifcacion Beguricad CasMcacknSequr| Clasticacionse idad. Clasifcacion
JevaDee.1.2. jead CoagoPoliicaco REMGDER. 12, b:nammmlmmmmu.z. dad CodigoPolica MGDES.1.2. lsad ConigePaillicatantro DES.12
femces 2, [opundad. SeEEnGpes2 [3e9u10anAdveriendadegn ey pep 2 RSeREEnaDEs 2, [SRNNIa0 AV RMENGaSe EgpaoEs 2

urigac Advartenc

quuz.i.ﬁﬂfmmeem.E;'ﬂnmm,‘“ﬂ“‘meu.L s m"hmuu:.i.ﬁmwhmnum

de Lleida

Femann.z.z. E{‘g‘“*ﬁmmwkmnz. E;'ﬁm{*mﬂﬂ"‘ meun.W’”m"hmmnz.n.ﬁ‘g‘“‘ﬂ““mhwnu.n

[
pemcoss [Remndza it kengogs o [3eguroes Benaibiioadbaios |y gogs 4, [Segurded SensimiioadDais Ly goes fhase. ibatos 8.4,
EEMGDESS [Segundad ClasificaclcnENS [EEMGDES S [Sequicac CasificackinENS [EEMGOER 5. [Sequrkisd ClasficacicnENS [EEMGDERS.  [Segundad ClasificacionENS [EEMGDES 5.
[erechosaccesa
L EMGDED, m&mmm I [NET T T p— mmm:mmmu  EMGOED. Wmmu L EMGDED.
DerechosAccesoUsoReuliz UseRauiilz DerechosAccesolisoReutiz DerechosAccesoUsoReuliz
EEMGDED.1  [acion 5 [EEMCGDES.1  [acion.CondickonesAccesols [EEMGDED. 1  facion. CondclonesAccesols [EEMGDED.  [acion CondiclonesAccesolls [EEMEDED.A
oReullZackan leReulllizacion Reullizacion oReutlizagion
Reuliz LisoReltilz DerechosAssesolsaredllz Reulliz
PEMGDERZ. | rinoreass REMGDES.2. [ eas EEMEDERZ. Lo SipaAccass —— T SEMGDED.2.
EEMGOEIT. Jidoma EENGOETT.  [igloma [EEMGDETT. Jdoma EEMGOETT. [idoma [EEMGDET 1.
MGDETZ.  [Calfcacion EEMGDE13. [Calficacion [EEMGCE13  [Caricacion EEMGDE13  [Callficacion [EEMGDE1 2.
MGOE13.1_|Calllcasion, valracion Euti: 13.1_|Calfication Valoracion [PEMGDE13.1. |Calfication Valbrackin MGOE 13.1._|Callicasion, valorasion MGOE 3.1,
MGOE13.2._|Califcasion, Cit@men MGDE12.2,_|Calficason. Cletaman [EEMGDE13.2, |Caimcacicn Dictamsen MGOE 13.2. |Callicazan, Diclamen MGDE (3.2
EMGOE13.2 1 [Calllcacion, Dizlamen. Tipade [eEMGOE1 2 2, 1|Calfcacon, Dictamen, TIpooe [EE MGDE 13.2,1 cuuﬂm.nmu.mrmm 1321 muan.m‘npmrcum:l 132
Dictamen I [Cictarmen ) Dictamean [ E'é._.



http://www.udl.cat/export/sites/UdL/serveis/arxiu/Servei_Arxiu_Documents/Esquema_Metadades_UdL.pdf

Model de metadades

ldentificador i Nom Gualificador d’element unc unsc uDs
d’element
3. Classificacia 3.1 Codi de classificacid 0B A 0B
3.2 Série documental 0B A 0B
4. Tital -- OB OB OB
5. Descripcid 5.1 Descripcid oF oF oF
5.2 Descriptors OF OF OF
B. Datales 6.1 Data d'obertura {inici 0B M2, M,
b.2 Data de tancament / final 0B A A
b.3 Data de creacid MA 0B 0B
b.4 Data d'entrada en el sistema 0B 0B 0B
b.5 Data de modificacid 0B A A
7. Productars 7.1 Mam productor 0B 0B 0B
7.2 Unitat productora 0B 0B 0B
8. Tipus de document -- MA oF OF
9. Llengua i escriptura -- A oOF oOF
10. Suport | farmat 10.1 Suport P, 8]=] 8]=]
10.2 Farmat de dades A oF oF
10.3 Dimensions oF oF oF
11. Originalitat - OB OB OB
12 Walidacid 12.1 Corrobaracid 0B 0B 0B




Especificacions de cada‘element

Identificador P

Nom de I'element Nivell de descripcio

Definicio Identificar el nivell de la unitat de descripcid
Consignacid Chligatari

e unitat documental composta (expedient, dossier i base de
dades)

Aplieabillist s unitat documental simple que farma part d'una unitat composta

« unitat documental simple

Tipus dades “ocabulari contralat

“alors:

- unitat documental composta (expedient, dossier | base de
dades)

Valare - unitat docurmental simple que forma part d'una unitat composta
- unitat documental simple

Longitud del valor 100 caracters

Patro

Repeticio Unic

Fonts de I'element s ‘ocabularis de metadades:

{Vocabularis de o 1D_0005 Mivell de descripcid

metadades i moreq2)

Ohservacions

Exemple/s Unitat documental composta

<expnivell_descripcio=String<fexpinivell_descripcio=

Esquema XML =<doc_exp:nivell_descripcio=String=</doc_exp nivell_descripcio=

=doc:nivell_descripcio=String=/doc:nivell_descripcio=




Adaptacio al Gestor |

ldentificador i Nom Gualificador Notes sobre la seva |Valors uncC |unDsc|uns Exemple
d’element d’element aplicacio
Classificacio: Codi gque Grups de séries Es pot automatitzar Text (0]S] [0]S] 0B A100 - Accid de Gavern
identifica al guan ve de
procedimentisarie Subgrup de séries processos. Text OB OB 0B A101 - Activitat de lAjuntament en Ple
documental a la que Serie Si g'utilitza integrat Tent [§]=] [§]=] (5] 2102 - Actes del Pla
pertany l'ohjecte. amb office (DIZ)
Es divideix en quatre també es paot
Subsérie ] Text 2B 2B 0B A103 - Extractes dels Acords del Ple
camps de metadades que automatitzar amb
ohtenen les dades de l'estructura de
I'aplicacia de Quadre de carpetes.
clagsificacid. Es reflacteix
tota la jerarquia.




Adaptacio al Gestor Il

A B | E D E F | G | H
1 Ohbligatorietat
Nom de la Format de Especificitats per
2 metadada dades Valors Regla séries S eE s
Camp de text
fue diona
nom a
I'objecte.
\dentificacid B = A
breu de |a
Big text (400 unitat
22 [Titulo cardcters) Lliure documental.
de |'abast
cronolagic,
de ['ambit
geografic i |Yeure pagina 2 per 8 2 A
hlerno (4000 del contingut |descriptors
23 |Descripcid caracters) LLiure itipologia, especifics
De moment,
Es recomana [s'acostuma a
utilitzar utilitzar nomeés en
“Yocabulan controlat. (llistes fons fotografics. A A b
Exemple: Gas controlades | S'ha de mirar si en
Big text (200 |natural; productes  |de altres séries pot
24 |Descriptars caracters) energetics conceptes.  [resultar Gtil
Data
d'obertura de
I'expedient o
data d'inici  |La data d'inici a la y
en el cas de |série D105
dd-mm-A8A828 dossiers | maobilitats internes
hh:rm. Exemple:  |bases de agafern la data de
25 |Data d'inici Data 21/05/19592 2205 dades. la circular.




Area de contingut context i estructura [ oculkar ©

*Tital

Descripeid

Descriptars

* Diata d'inici

|
|

* Data final | |E
|

Data de creacid

Diata de Modificacio

* Mam productor | v |

* nitat productora

*Tipologia docurnental |UDDE—HesnIuci6 bt

Llengua i escriptura Catala b

Format de dades | |

Dirmensions | |

* Originalitat  Original v
=EagHE Semiactiu ¥

Ubicacid actual | || Explorar... |

Ubicacid permanent | |[ Explorar... ]




Crew, actualitzi o suprimeixi camps d'aquest conjunt de metadades,

kom Titol Tipus Ordre iZal Estd activat  Amb capacitat de Accions

xiZarga Carga Int 1 FaLs VERITAELE VERITAELE ki= @
xTopograficofctual Topografic BigTeack 5 FaLs YERITABLE YERITABLE k= @
% CodiDeReferencia Codi de referéncia BigText 10 FaLs YERITAELE YERITAELE k= @
xMumeroExpedient Mamero expedient Text 20 FaLs YERITAELE YERITAELE k=] @
xMivellDescripeio Mivell de descripeia Texk 30 FALS VERITABLE VERITABLE k= I:D
xiErupSeries Grup de séries Texk 33 YERITAEBLE VERITABLE VERITAEBLE k= @
x5ubgrupSeries Subgrup de séries Texk 34 YERITABLE YERITABLE YERITABLE k= LIFJ
w5erie Setie Texk 35 FaLS VERITAEBLE VERITAELE b= @
x5ubSerie SubSerie Text 36 FaLS YERITAELE YERITAELE ki= @
xiZatRetencio Zaktegoria Retencio Texk 37 FALS FALS VERITAELE ki= @
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