Curs de la Comunitat virtual de la XAM – 2014
13/11/2014

CURS DE LA COMUNITAT VIRTUAL DE LA XAM  - 2014
Eines de la Comunitat Virtual de la Xarxa d'Arxius Municipals
EXERCICIS 
1- Control del perfil d’usuari
Una vegada identificats i dins la comunitat. Clicar la icona assenyalada i s’obre la pantalla de les nostres dades.
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En les pestanyes de la part superior podem modificar i veure el nostre perfil.
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En la pestanya Edit

Podem canviar el nom d’usuari, la imatge, la contrasenya o fer que el telèfon sigui públic.

Exercici 1 POSAR IMATGE.
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Posar-se dins el requadre de “Carrega la imatge”. Amb el botó Examinar navegar i seleccionar el fitxer i Acceptar.

Exercici 2 MODIFICAR EL NOM D’USUARI

Al principi, en la 1a càrrega d’usuaris, seguint els criteris d’informàtica, vam donar-vos d’altra amb el nom format per: congnom, inicial del 2n cognom i inicial del nom.

Es pot posar el text que es vulgueu.
Exercici 3 CANVIAR LA CONTRASENYA

Segons la llargada i els signes que s’utilitzin, la màquina ens avisa de que la contrasenya és de complexitat Baixa, Mitjana o Alta. Malgrat l’avís les accepta totes, sempre i quan s’hagi escrit igual en les dues caselles.
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- Enviament de missatges de correu.

- Control de les Notificacions.
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2- Calendari. Introduir activitat. 
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Conjuntament

· Títol: Exposició de l’Arxiu Municipal de ....

· Adreça, Població permet que es vegi el mapa de google
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· Temes: seleccionar un element de la llista. Difusió
· Categories: seleccionar Comunitat de la Xarxa d’Arxius Municipals.

· Etiquetes: text lliure, separar-les per coma (,) i no punt i coma (;)

· Visibilitat del contingut. Posar  X a Visible als usuaris anònims

· Paràmetres del menú. Títol de l’enllaç. Text lliure. Element pare. Seleccionar  Formació i Pes: (considerar que com més petit és la xifra més amunt apareix en la llista). Posar -1

· Opcions de programació: fer que es publiqui ara i s’elimini demà a les 7:00 h

· Opcions de publicació:  X Publicat (es publica ja) , X Destacat (també forma part del baner d’inici) i Estàtic a la part superior de les llistes (que fixat fins que caduca o l’administrador ho corregeix a la part superior). 
· Clicar Desar. Ha d’aparèixer a la part superior un requadre verd que confirma que l’acció s’ha fet correctament. 
Aclariment: Els calendaris els veu sempre tothom. El títol apareix en el requadre de tots els dies de l’activitat i pot crear certa confusió si es visualitza el mes o la setmana sencera. La visualització dels calendaris es poden restringir a grups concrets. Però els membres del grup sempre el tenen visible, és a dir no es poden connectar i desconnectar.
APUNTS.
BLOGS I NOTÍCIES.

Exercici
L’Arxiu Municipal de ..... , en col·laboració amb l’Agrupació .... i coincidint amb la Festa Major inaugura a la Sala d’Exposicions municipals l'exposició "L’arxiu i la comunitat aportacions i retorn".

L'exposició vol explicar, en el context actual les diferents formes d’aportació de valor des dels arxius a la societat i presentar les eines de les que se serveix. Vol presentar un espai de diàleg i reflexió per als visitant físics i virtuals.
Dates: 12 de novembre de 2014 a 24 de desembre de 2014.

Adreça:______

La forma d’entrar un article de blog o una notícia són iguales. Però el blog s’associa a un autor i els continguts són representen una aportació més personals.

Considerar que els documents o altres fitxers que s’adjuntin en les notícies o entrades de blog es guarden aquest apartat i prou. Es podran recuperar per la icona d’Apunts, pel menú superior Temes, per Categories i per la Cerca general però no apareixeran inclosos a l’apartat específic de Documents.
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Aquest element manté:
Temes: seleccionar Formació.
Categories: seleccionar: Documents electrònics (Aquí la llista és diferent).


Etiquetes:...lliure o termes de la llista de suggeriments
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Les opcions es repeteixen del calendari i en els altres apartat de la comunitat.
DOCUMENTS

DOCUMENTS I WIKI.

Exercici

Documents

Crear el document del directori de l’arxiu seguint el model següent
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Wiki
Exercici conjunt.

1a part 
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Veiem a Llibre de la wiki 2 elements WikiXam i Accés. 

per aconseguir una wiki cal partir d’un llibre i afegir-hi articles i editar-ne altres per actualitzar-los.

Així canviarem el llibre Accés per posar-lo com un element de WikiXam.
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Cerca d’informació.

· Visualitzar la informació d’un membre. Clicar un nom o una imatge.
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-Buscar el quadre de classificació d’Avià:

a- Quadre de classificació d’Avià
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b- Cerca: Avià. > Obrir el pdf.

c- Menú principal > Municipis adherits. Programa de manteniment > Avià i buscar el quadre.
Buscar el ppt del curs.

a- Temes > Formació >  No es troba.

b- És un document del Drive.

a. Obrim el Drive. > selecció del ppt > descarregar-lo > obrir carpeta descàrregues.  +Afegim notícia > afegim document > selecció ppt.
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