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INTRODUCCIO: QUE ES LA COMUNITAT VIRTUAL?

La comunitat virtual és una eina que complementa i déna suport a les accions de la Xarxa d’Arxius Municipals
(XAM). Es defineix com un espai on els Serveis d’Arxiu Municipals poden compartir de manera virtual
coneixements i experiéncies i, més enlla, poden treballar en projectes de manera col-laborativa.

Els objectius de la comunitat virtual sén els seglients:

OBJECTIU BASIC:

Donar suport a la XAM, creant un espai més on compartir i intercanviar coneixements i experiéncies.
OBJECTIUS CONCRETS:

1. Fomentar el treball en xarxa entre els Serveis d’Arxiu Municipal que formen part de la XAM,
facilitant el contacte i I'intercanvi de coneixements i experiéncies entre els professionals. Es busca
augmentar el contacte possibilitant I'establiment de dinamiques de xarxa: posicionaments comuns i
realitzacio de projectes innovadors a través del treball cooperatiu.

2. Millorar els serveis prestats des de la XAM als Serveis d’Arxiu. Comportara augmentar I'eficiencia i
simplificar la tasca de suport i assessorament, aixi com les comunicacions.

3. Centralitzar i posar a disposicié dels professionals dels Serveis d’Arxiu Municipal de la XAM tota la
informacio, el material i documentacié de qué disposa la XAM. Suposara millorar la disponibilitat
d’informacio a diferents nivells (formacio, jornades, convocatories, estudis, etc.).

4. Facilitar el treball en equip entre els arxivers de I’Oficina de Patrimoni Cultural de la Diputacié (OPC),
facilitant el contacte entre els arxivers itinerants i els que fisicament estan a I’'OPC.

5. Ser un espai de reflexié i d'intercanvi d'idees i de coneixements entre tots els arxivers vinculats a
I'administracié local, que en conjunt formen la Xarxa d'Arxius Municipals.

6. Ser un espai de difusié on mostrar una part de la feina que fem

Per crear la comunitat virtual s’ha utilitzat una eina interna de la Diputacié de Barcelona que disposa de les
funcionalitats tipiques de les comunitats virtuals (blogs, forums, xats, repositori de documents, imatges i videos,
wiki, googledocs o calendari compartit).

La plataforma de comunitats virtuals de practica de la Diputacié de Barcelona és el resultat d’un treball
d’integracié d’eines basades en arquitectures de software obert (open source): Linux Red Hat
[http://www.redhat.com], Apache [http://httpd.apache.org], PHP [http://www.php.net] i MySQL
[http://www.mysqgl.com]. El programari s’ha desenvolupat sobre un framework de gestié de continguts de
programari lliure i llicencia GPL (General Public License) [http://www.gnu.org/licenses/old-licenses/gpl-2.0.txt],
basat en el nucli de Drupal 6 [http://drupal.org], combinat amb un gran nombre de moduls desenvolupats per
la comunitat de Drupal, moduls fets a mida i desenvolupats per I’Oficina técnica d’internet de la Diputacio de
Barcelona i llibreries externes de software lliure basades en JavaScript i PHP.
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COM S’ACCEDEIX A LA COMUNITAT?

Només podran accedir a la part restringida de la comunitat aquelles persones que treballin en un ens local
adherit a la XAM i amb la prévia peticié del seu responsable.

L'accés a la comunitat es fara a través de I'accés restringit de la web de la Diputacié de Barcelona
http://www.diba.cat/

o directament amb la seglient pagina web

http://xam.diba.cat/

iamb el nom i la contrasenya de l'usuari

usuari

contrasenya o

\'a 1

oo ™ Inici
Presentacio

Nuvol d'etiquetes
1QF2 Arxit Histiric de Sahadell Arxi U

Des d’aquesta mateixa pantalla és possible modificar la contrasenya de I'usuari clicant I'interrogant vermell.
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QUE HI HA A LA COMUNITAT?

I Pagines

A la part superior dreta de la comunitat virtual es pot accedir a la informacié organitzada com a espai web.

I a
& Presentacio

Inici

Bibliografia
Enllaces
Formacio
Membres
Maodels
MNormativa
Recull de premsa
Wiki

La informacid que recullen les pagines sén tots els recursos que es posen a disposicié dels membres de la xarxa
des de la XAM

e Presentacio de la comunitat

e Inici, accés als continguts de la comunitat

e Bibliografia, publicacions de referencia en arxius i gestié documental.

e Enllagos, enllagos d’intereés.

e  Formacio, recursos formatius.

e Membres, llista i informacid de totes les persones que formen part de la comunitat.
e Models, models utils per a tramits d’arxiu (eliminacid, consulta, etc)

e Normativa, materials legislatius i técnics editats de referéncia.

e Publicacions i projectes editats o realitzats des de I'XAM.

e Recull de premsa, aparicions en premsa dels arxius

e  Wiki, wiki de la comunitat

Apunts
Tant noticies com entrades de blog es consideren apunts. Com a la majoria de tipus de continguts, als apunts
s’hi poden afegir imatges i fitxers adjunts i admeten comentaris. A les entrades de blog, a més de la imatge que
s’hi pot afegir, apareix la imatge de I'autor ben visible.
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Blogs

A les entrades de blog I'autor déna la seva opinid, comparteix metodologia o exposa experiéncies concretes
amb un to més personal. Els blogs son una eina que permet publicar contingut en format text, els posts o
articles s’organitzen cronologicament i permeten adjuntar imatges, videos, etc.

Es convida a tots els membres de la comunitat a escriure els seus propis blogs o articles concrets sobre un

tema.
Entre els documents de I'Arxiu Municipal de Castellbisbal... Fa 140 anys de la
Primera Republica Espanyola. (1873 — 1874)
h Publicat per Isaac Alvarez i Brugada el 07/11/2013 - 12:34 | Ultima modificacid: 28/
I 'ﬁm 16:
L'any 2013 se celebra el 140 aniversari de la
: Primera Republica espanyola. La primera aposta
i % = 5 5
republicana a I'Espanya liberal va tenir una curta
durada de poc més d” un any | mig: de I'11 de
febrer de 1873 fins el 29 de desembre de 1874,
guan el general Martinez Campos a traves dun
cop d'estat (pronunciament) restaura la monarguia borbonica en la figura d'Alfons X11, fill de Ia
destronada reina Isabel II de Borbd. La Republica té &l seu origen en |'abdicacié del rei
Amadean T de Savnia al dia 10 de fehrer da 1873, ner la manra de sinorts intarns @ immidsat nar
Noticies

Una noticia és una comunicacié objectiva feta per un emissor amb una certa autoritat informativa. Per tant,
noticies és el canal de comunicacio a través del qual s'informa de les novetats que poden ser d’interés per a la
comunitat, ja siguin sobre novetats dins de la comunitat (celebracié de cursos o jornades, publicacié de
documents, etc.) o en els arxius de la XAM.

S’anima a tots els membres de la comunitat a compartir les noves informacions que puguin ser d’interés per a
la comunitat.

Curs practic d'intraduccio a la paleografia (s.XIV-XVI). La crisi del deute ala
Catalunya medieval i moderna

Publicat per David Gonzalez Ruiz el 14/01/2014 - 13:04

L'Arxiu Historic de Sabadell, dins dels actes de commemoracid dels “30
anys de Servel d'Arxiu a la casa Ponsa” organitza, el curs "Introduccid a
la paleografia (s, XIV-XVI). La crisi del deute a la Catalunya medieval |
moderna”. Aquest curs vol proporcionar als alumnes les eines basigues
per aprendre a llegir, transcriure | comprendre documents d'época o
medieval | moderna, escrits tant en catala com en llati.
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|—|l Documents

Tant Documents com pagines Wiki es consideren Documents. Com a la majoria de tipus de continguts, als
Documents s’hi poden afegir imatges i fitxers adjunts i admeten comentaris.

Documents

Possibilitat de 'usuari de descarregar-se material del seu interes, ja sigui en word, pdf, power point, etc.

S’anira publicant tota la documentacié de que disposa la XAM, la documentacié que es crea dins de la Xarxa
(formacid, Espais d’Experiencies, protocols, etc.), i s'anima a tots els membres de la comunitat a compartir
aquells materials que considerin d’interés.

Els documents impliquen una part molt important dels continguts existents, la comunitat virtual permetra
centralitzar tots els documents i materials de que disposem.

Els documents podran ser oberts al public o restringits als membres de la comunitat o a certs grups de treball.

Mostra ['actual Revisions

Model d'expedient d'eliminacié documental

-12:19 | Ultima modificacié: O

Publicat per Albert Taulé Tello el 2

Model d'expedient d'eliminacié documental gue utilitza el Programa de Manteniment de |3
Xarxa d'Arxius Municipals de I'Oficna de Patrimoni Cultural (Diputacio de Barcelona).

S'adjunten el seglents documents:

Informe técnic

Proposta de resclucié que &5 presenta a I'érgan de govern competent.
Comunicacid previa que s'adreca a la CNAATD

Motificacié a les unitats administrtives d'alld que es vol eliminar
Certificat de destruccio fisica que emet I'empresa

Registre d'eliminacid de 'arxiu

Podeu trobar més informacio a La Xarxa d'Arxius Municipals. Una estratégia de suport al patrimoni
doc tal (2007).

http://www L.diba.cat/llibreria/lstDetall_Publicacions.asp?
Opener=Libreria&ID=37673#.US3gQvID-68

= [0
iver (220

i f 1
e [0

L] L]

eliminar (216.5 KB)

[ G

l struccid fisica que 1 re d'eliminacid de 'amau

. e 5 (215 KB) % (240.5 KBE)
2 Etiquetes: 1 Categories:
@. Eliminacié documental, Programa ﬁ Models

de Manteniment, Procediment

Articles de wiki

Sén una eina que permet la creacié de continguts de manera col-laborativa, d’aquesta manera tots els autors
poden crear o modificar text, imatges, documents, etc..

Les wikis permeten una nova manera de treball en xarxa, és una eina fonamental pel treball cooperatiu. Sén
continguts que poden ser restringits als membres de la comunitat, a certs grups de treball o que, amb el
consentiment de tots els autors els treballs, podran ser publicats un cop finalitzats.
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Album d’imatges

Inici

Grups v
~ :

Mostra | | Discussié | | Edita | Estructura del llibre | | Revisions

0

Forums

Xarxa Arxius Municipals

Publicat per Jordi Vilamala el - 11:46 | Ultima medificacio: 03/02,

Taula de continguts
1. Objectius especifics
2. Tipalogies
3. Enllagos

La Xarxa d'Arxius Municipals (XAM) constituida 'any 2003 és l'instrument de col-laboracié de la
Diputacié de Barcelona, per tal de garantir la correcta gestié del patrimoni documental local
dels ajuntaments majors de 10.000 habitants que en tenen l'obligacia legal. 1, alhora, vol ser
linstrument adient per donar suport als ajuntaments menors de 10.000 habitants que,
malgrat gue no tinguin un arxiu propi integrat al Sistema d'Arxius de Catalunya, han de
disposar d'un tnic sistema de gestié documental i, en el cas que compleixin els requisits
establerts per | Llei, poder integrar-se al Sistema d'Arxius de Catalunya.

L'experizncia actual va néixer amb el programa pilot de I'arxiver itinerant del Bages (1992),
que va comptar amb |a col-laboracié de I'Associacié d'Arxivers de Catalunya i el Centre
d'Estudis del Bages. L'ampliacié d'aguell programa, que inicialment implicava quatre municipis
d'aquella comarca, ha comportat la consolidacié d'un equip d'arxivers que han organitzat 202
fons documentals municipals de [a provincia de Barcelona (dades a desembre 2012).

1. Objectius espedifics

« Optimitzar els recursos destinats als arxius municipals i al patrimoni documental en
general.

Potenciar la qualitat dels serveis i accions dels andius municipals.

Estimular |a col-laboracié entre arxius municipals.

Facilitar als ajuntaments el compliment de la normativa sobre arxius vigent a Catalunya.
Potenciar 'accés i I difusié dels fons documentals municipals, tant a nivell de recerea,
apropament a les escoles, com per als ciutadans en general.</fi>

2. Tipologies

+ Programa de Manteniment
Estratégia de suport directe que estableix els mecanismes per garantir el manteniment
dels arxius municipals de Ia provincia de Barcelona de fins 3 10.000 habitants que no
disposen d'un responsable tacnic,

+ La Central de Serveis Técnics
Farmula de cooperacid consistent en compartir serveis entre els diferents arxius
mumnicipals de |a provincia de Barcelona que disposen d'un respensable tacnic,

Present
Inici

Bibliog
Enllaco:
Formac
Membr
Models
Normat
Recull ¢
Wik

Llibre:

* Portac

Quie

Navo
1962 Ac
Mun
Munic
Caste
Gaus An
Intemaci
Digitalitz:

Documen
Liobregat

Fotog

Recull de
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Espai on es poden publicar arxius en format imatge, d’aquesta manera es pot crear una galeria de fotografies i

altres materials audiovisuals.

S’hi podra trobar tot aquell material creat per la Diputacid o els membres de la comunitat amb format imatge o

video: campanyes de comunicacio, i totes les imatges provinents de les activitats del treball en xarxa presencial,

cursos, jornades, espais, cercles, etc. i d’altres activitats que organitzin els membres de la comunitat i que

vulguin compartir.

Part del contingut de la galeria estara restringit als membres de la comunitat, o als grups de treball, i tots els

membres podran publicar-hi imatges sense restriccions.
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27aReunio de la Central de Serveis Técnics de la XAM a Montornés del
Vallés

Publicat per Pere Pastallé el 13/12/2013 - 10:22 | Ultima modificacié: 13/12/2013 - 10:25

Disposicié: mostra en 2 columnes | 3 columnes | 4 columnes

DSC09092.0PG DSCO9097.3PG

DSC09113.1PG DSC02111.0PG

Videos

De la mateixa manera, es poden publicar continguts en format video provinents de vimeo o youtube.

Part del contingut de la galeria estara restringit als membres de la comunitat, o als grups de treball, i tots els
membres podran publicar-hi imatges sense restriccions

B Agregador de fonts
Permet la sindicacio de continguts de llocs web que s’actualitzen amb regularitat com poden ser blogs, podcasts
o llocs de noticies.

El que significa que els membres tindran accés a un recull dels espais web d’interés i podran veure les
actualitzacions que es realitzin en aquest espai.

De moment aquest espai no esta activat.

1"
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—] Calendari

Al calendari de la comunitat s’anotaran totes les activitats que puguin ser d’interés als seus membres. Es
convertira en un canal de comunicacié de tots els actes, esdeveniments, obertures de convocatories, etc.

Diputacio
Barcaions

Inici Grups =
oL DXn ARk
Comunitat de dArxi

Gener 20614
Dijous  Diven

- Forums
Eina que possibilita el debat i la discussié en linia.

e Es plantegen debats lligats a I'activitat professional. La idea és fomentar-ne i, sobretot, que els
membres de la Comunitat en fomentin a partir de les seves inquietuds i interessos. També s’utilitza
com a eina de recolzament del treball en xarxa presencial: cursos de formacié, espais d’experiéncies o

altres jornades.

Els contingut del forum és restringit a les persones de la comunitat o a certs grups de treball, pero si cal pot ser

obert al public en general.

Mostry £ EdRY

Mccds a pegjectes urbanistics
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Xats

Funcionalitat que possibilita la comunicacié en temps real entre les persones que participen a la conversa o xat.
El xat és una eina a la qui es pot donar moltes utilitats diferents:

e S'obriran xats per a:
- la resolucié de dubtes sobre un tema concret, una nova organitzacid, les convocatories d’ajuts
economics, etc.
- debatre sobre un tema d’actualitat.

e O s’obriran xats com a complement d’altres activitats

- entorn a activitats formatives, en aquest cas la formacid presencial es complementaria amb una
formacid virtual.

- resolucié de dubtes i debats sobre una nova normativa dins del servei d’actualitzacié juridica com
a complement als materials que s’ofereixen.

- dins dels grups de treball com a complement d’un treball que s’esta fent de manera col-laborativa,
per exemple en els cercles de comparacid o amb algun material realitzat a través d’altres eines
com les wikis.

&
Google Drive

Es una aplicaci6 estandard de google que s’usa per la redaccié de documents a través del treball col-laboratiu.
Es crea un document a la xarxa i tots els membres de la comunitat poden introduir-hi modificacions. D’aquesta
manera es fa una redaccio cooperativa o col-laborativa. Les diferents aportacions queden registrades de forma
que es permet un bon control de versions.

La seva funcid és similar a les wikis pero el seu producte és un document, per tant es recomana per treballs que

ja tinguin un format word. Una altra avantatge és que et permet treballar amb persones que no formin part de
la comunitat ja que el google drive esta obert a google.

El google docs sera de contingut restringit als membres de la comunitat, en alguns casos i amb el consentiment
de tots els autors els treballs podran publicar-se un cop finalitzats.

Formularis

Enquestes

L'eina permet fer petits qliestionaris als membres de la comunitat i a la vegada veure’n els resultats en linia.
S’utilitzaran per veure les opinions sobre temes d’interés i generar debat entorn d’aquests.
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Qiiestionaris

Els qliestionaris sén eines amb les quals es poden fer qliestionaris més complexos, per tal de fer inscripcions a
jornades i cursos, recollir dades, realitzar concursos o comandes, etc.

Mostra | | Edita | | Webform | | Resultats | | Revisions

Enllagos

Publicat per Jordi Vilamala ef 3:

Presentem uns quants enllaos que son d'utilitat.

Diputacié de Barcelona. Oficina de Patrimoni Cultural

Diputaci6 de Barcelona. Aniu General

Generalitat de Catalunya. Arxius i Gestié Documental

Associacié d Arvivers-Gestors Documentals da Catalunya

Consell Internacional d'Arxius (CIAVICA)

Portal de Archivos Esparioles (pares)

Europeana

United Nations. Archives and Records Management Services (ARMS)

Arxiu Municipal de Barcelona

Gruns

"™ Grups De Treball

Dins de la comunitat virtual es podran crear diferents grups de treball entorn d’un interés comu, ens locals amb
caracteristiques similars, persones que estan un mateix curs de formacid, etc.

Aquesta és una funcionalitat que permet segmentar la informacié i oferir a cada usuari el que més pugui
interessar-lo en cada moment. De moment hi ha un espai general i comu que és la Comunitat de la Xarxa
d’Arxius municipals, Central de Préstecs, grup que possiblement s’abolira,i els grups del Programa de
Manteniment format pels arxivers itinerants, i el grup Programa de Manteniment, pensat per a que en formin
part les persones dels ajuntaments que donen suport als arxivers itinerants de I'OPC.

Diputacié
Barcelona

Inici Grups v

p 2 Arxivers de manteniment
-5 0 Central de préstecs

Programa de manteniment

# * Central de prestecs
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COM GESTIONAR EL MEU COMPTE?

Tot usuari de la comunitat disposa d’'un compte individual i privat des del qual pot gestionar el seu perfil i els
seus missatges.

Com gestionar el perfil?

Per gestionar el perfil d’'usuari cal en primer lloc clicar el requadre que es troba a la part superior dreta de la
pantalla, des d’alla es mostra tota la nostra informacié i podrem modificar-la.

: T Des d’aquest requadre es pot gestionar el compte i els missatges.
Perfil ananim g g pote P g

®

S

Mostra Edita Motificacions

Es important tenir un perfil
anodnim, Perfil complet perqué aquesta és

Perfil public la informacié que tenen els

altres  usuaris de la
comunitat sobre nosaltres.
Gracies al perfil complet ens
podran reconegixer i veure si

tenim interessos comuns.

Registre: 13/12/2013 En aquest sentit la imatge i
Grups: 0

Al S les nostres dades de
Caornentaris: 0

En linia
= andnim
=|lactrénic ¢+ tanante_bcon@yahoo.es

contacte son basiques.

Grups

Mo s'han trobat resultats,

Ultimes contribucions

. En accedir al nostre perfil veiem tres pestanyes
Mo s'han trobat resultats,

Mostra Edita Motificacions

Ultims comentaris Mostra: aqui podrem veure tota la informacié que hi ha a la comunitat

Mo s'han trobat resultats, sobre nosaltres: nom, professié, municipi, dades de contacte; i també
sobre la nostra activitat: continguts que haguem publicat (noticies, documents, etc.), debats en els quals hem
participat i comentaris que haguem fet.

Edita: des d’aquesta pestanya podem modificar I'adre¢a de correu i contrasenya, i podem afegir una imatge al
nostre perfil. També podem modificar la informacié sobre nosaltres: nom, cognoms, professié, municipi, ens
local, teléfon i fins i tot disposem d’un espai on parlar una mica sobre nosaltres. A més a més també es pot
decidir si les nostres dades (com el telefon o el mail) han de ser publiques o no.
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Notificacions: és I'espai des d’on es gestionen els missatges que rebem de la comunitat sobre les novetats. En
aquesta pestanya podem gestionar sobre quins continguts volem rebre e-correus i amb quina freqiiencia.
Aquest és un servei molt util per estar assabentat de les novetats de la comunitat pero cal que cadascu se

I'ajusti a les seves necessitats.

El meu compte

~ Continguts

Marca aquells tipus de contingut dels quals desitges rebre notificacions al correu. Rebras
notificacions per nous continguts gue es generln nous comentaris | continguts deIﬂDatS

La primera lista correspon als contin

que pertanyen a la comunitat. Mes aval

E(mﬁ?\.lrar SIvols rebra o NG les nlmﬁcauuns PBr MUY ContinOURS, Comentars | canBRoUts

modificats de cada grup de trebal
) Calendari
@ Noticies

@ Blogs

@ Wiki

@ Documents
¥ Enquestes
i Formularis
(¥ Forums

@ Galeria

v Videos

Grups de treball

Marca aquells groups dels quals desitges rebre notificacions.

» Arxivers de manteniment

v Altres

an un membre de |a comunitat crea algun contingut o fa un comentari, no rep cap
u:

Qu,
riotificacio (es dona

predisament, |ha creat ell mateix). Ara
quan glgu modifiqui © coment; qualsevol contin

p=r aessbentat dus i ha un nol contingut o comentar per
be, si margues aques

3 opcio, rebras una notificacié
Ut creat per b, independentment dels

t\uus de continguts o grups als que estiguis SuBscrit.

@ Subscriu-me als canvis i comentaris del contingut creat per mi

~ Fregiiéncia

Indica amb quina frequéncia vols rebre cada tipus de notificacions

Continguts:

Diariament ”

Missatges privats:

Com gestionar els meus missatges?

Perfllapanim
4 2

En accedir als meus missatges veiem quatre
pestanyes

Escriu un nou missatge: funciona com un correu

electronic on esculls els receptors, escrius

I'assumpte i el missatge, i I'envies.

Aquest servei permet enviar un missatge a tots els
membres de la comunitat o a tots els membres
d’un grup de que formem part.

Rebuts, Enviats i Tots els missatges: les altres tres
pestanyes ens permeten gestionar els missatges
enviats, rebuts o tots, podem eliminar-los o
marcar-los com a llegits o no; a més podem veure
qui va iniciar la conversa, qui hi va participar i

quan.

Manual Comunitat XAM
Xarxa d’Arxius Municipals
05/02/2014

La comunitat té un servei de missatgeria molt semblant al correu
electronic pero intern.

Escriu un nou missatge | | Rebuts  Enviats | | Tots els missatges

Escriu un nou missatge

Destinataris

Membres:

Separeu els diferents nom d'usuari amb comes.
Comunitat:
(] Tots els membres de la comunitat
Grups de treball:

] Arxivers de manteniment
Central de préstecs

Programa de manteniment

Assumpte:
Missatge:
B I UE=ES= i= = H @ * E codifont @ B &
2 i B:=]
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COM CREAR CONTINGUTS?

Per crear un contingut cal clicar a 'opcié ~ (G=znouconngut | j escollir quin tipus de contingut volem crear.
Per tenir més clar quin contingut volem crear en cada moment us recomanem l'apartat QUE HI HA A LA

COMUNITAT? d’aquest mateix manual.

La comunitat virtual és bastant intuitiva i per aquesta raé només destaquem aquells elements que pensem que
poden crear confusid o necessiten una explicacié i aquelles accions que hem de fer repetidament en moltes
funcionalitats.

Adjuntar imatges

Moltes funcionalitats permeten afegir imatges als continguts.
Existeixen dues maneres d’afegir imatges:
- imatges que es situen a la part superior del continguts, com a part del titol:

Les descarregarem del propi ordinador, clicant al botd “Examinar” i un cop seleccionada la imatge clicant
“puja”. Es important seleccionar la part de la imatge que volem mostrar.

Mostra I'actual | | Edita l'actual | Revisions

La documentacié de arxiu Municipal de Bigues i Riells es trasllada al nou dipdsit
Titol: *
La documentacié de arxiu Municipal de Bigues i Riells es trasllada al nou diposit
Imatge:
Descripcio:
Noves instal-lacions

Area de retall:

"""" Y

Suprimeix

Només es mostrara I'area de la imatge que seleccioneu amb el marc. Al cos del contingut s'hi inserird una versié en
miniatura de la imatge en format quadrat de 170 x 170 pixels.

- imatges que es situen dins del contingut:

Les descarregarem de la carpeta de la comunitat.

(1

[

[l
)
"
|

B I U == iz & Elcodton: @ @ @ A B = [

Cal clicar a la icona d’'imatge, veure el servidor i escollir una imatge; quan cap de les imatges s’adequa a les
necessitats es poden pujar noves imatges del propi ordinador.

- —
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Adjuntar documents

La majoria de funcionalitats de la comunitat virtual permeten afegir documents, arxius que donen informacié
extra el contingut.

Per adjuntar un document cal anar a la part inferior de la pantalla i escollir I'opcié “Fitxers adjunts”.

ettt 2l st Els canvis fets als adjunts no sdn permanents fins que deseu aguest missatge. El primer fitzer
. llistat" s'incloura al canal RSS.
ifusio

. . Adjunta un fitker nou:
Fitxers adjunts

Cap adjunt Seleccionar archivo | M0 58 ha seleccionada ningdn archivo

- - La mida maxima d'una pujada és 500 ME, Sols els fitxers amb les seglents extensions poden ser
Param\EtrES dl? (G pujats: txt pdf doc xis pot docx xisx potx ogt ods odo fv awi mod mpd ogg jog joeg git png bmp L8
Mo estd al mend pos posx var Zip dot,

Opcions de programacio )
Mo programats Adjunta

Informacio de I'autoria
Per ponsgm el 2012-05-04
09:43:17 +0100

Opcions de publicacia
Fublicat, Destacat

Després escollirem “Seleccionar archivo” per escollir un arxiu del nostre ordinador, i finalment I'opcid
“Adjunta”.

Els documents que anem adjuntant aniran apareixent a la llista, podrem afegir tants documents com vulguem.

VisibiEal ¢ £l CumguE Els canvis fets als adjunts no son permanents fins que deseu aguest missatge. El primer fitker
Difusié ‘listat” s'incloura al canal R
ifusio

Suprimeix Llista Descripciﬁ Mida
Fitxers adjunts A - doc1.pdf 238.15
1 adjunt
http://xam.diba.cat/sites/xam.diba.cat/files/xp_2014_01_doc_20;
Parametres de mena \
No esta al mend 4 178.33
doc2|.pdf KB

Opcions de programacio ; : :
P prog http://xam.diba.cat/sites/xam.diba.cat/files/20130121_web =santt

Mo programats

Informacio de I'autoria

: Adjunta un fitxer nou:
Per alvarezbi el 2014-01-

27 10:24:10 +0100 | Seleccionar archivo iNingL’ln archive seleccionado
: : == La mida mamma |:| una pujada €s 500 MB. Sols els FIt)E”= amb les segilents extensions poden ser
F?L?b‘f;;;? g:sﬁ::?;lfacm pujats: bxt pdf doc xls ppt docx xlsx ppix odt ods odp flv avi mpd mp3 ogg jog jpeg gif png bmp tf ff
F £ Dps ppsx rar zip “dot.
Adjunta

Tenim diferents maneres de visualitzar el document:

- Dins del contingut (document 1), en aquest cas cal escollir 'opcid llista i modificar el nom de I'arxiu
per la descripcié del document.

- Ala part inferior com a adjunt (document 2), utilitzarem I'opcié de link afegint com a url I'adrega que
se’ns mostra sota el document. Haurem de treure el click a llista.
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Classificar els continguts

Continguts com les noticies, els documents o els blogs tenen un sistema de classificacié que permet trobar
facilment la informacio.

Per poder fer Us de les eines de recerca és important haver organitzat adequadament la informacié des del
principi.

Categories i temes

Les categories i els temes estan preestablerts pel gestor de la comunitat virtual. Es important en cada cas
escollir la categoria i la tematica de qué tracta.

Etiquetes

Les etiquetes sén paraules que expliquen de manera intuitiva la tematica del contingut. Les etiquetes poden ser
creades per tots els usuaris, tot i aixi es recomana sempre escollir entre una etiqueta ja creada.

Les etiquetes permeten crear el “nivol d’etiquetes” que ddna la possibilitat de buscar directament per

conceptes.

Nuvol d'etiquetes

1952 *’—'.clfes-c'c—l Ple Ar)(lu
Municipal Arxiu
MuniciFal de

Caste| bISba| Arxiu Municipal de Albert Einstein
Gava Arxius Caste||b|5ba| Dia

Internacional dels Arxius DIfUSIé "NO neceSS|to Saber_ho
Digitalitzacio Documents electronics

Diacuments t'ecnilcs E!cr.|scicns el Pratde tOt NoméS neceSSItO
Llobregat Estandards técnics Saber on trObar-hO quan
Recull de premsa Viladecans hO neceSSItO"

FOtOgrafla Guerra Civil Nevades

Desar el contingut

Quan hem finalitzat la redaccié de qualsevol contingut podem guardar-lo i publicar-lo amb el boté “Desa”,
abans també podem previsualitzar-ho.

Visibilitat del contingut Usuaris anonims:
Difusid |_! Visible a usuaris anénims

Fitxers adjunts
Cap adjunt

Opcions de programacio
Mo programats

Desa Previsualitza
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Opcions de publicacid. Visibilitat del contingut

_, podem fer que el contingut sigui visible per a tots els

usuaris de la comunitat, per als usuaris d’algun grup en concret o per a usuaris anonims (en aquest cas el
podran veure persones alienes a la comunitat).

Visibilitat del contingut Comunitat:

Difusid \ 2 Visible a tots els membres de la comunitat
Fitxers adjunts Grups de treball:
Cap adjunt

) Arxivers de manteniment

Parametres de meni [] Central de préstecs
No esta al mend .
[ Programa de manteniment

Opcions de programacio ) ) o ) )
Mo programats Relacionar el contingut amb els grups de treball és (itil pels filtres i les novetats de cada grup de treball.

Informacié de I'autoria Usuaris anonims:
Per davidgonzalez el
2014-01-14 13:04:15
+0100

 Visible a usuaris anénims

Opcions de publicacio
Publicat, Destacat

Desa Previsualitza Esborra totes les revisions
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COM PARTICIPAR EN UN FORUM?

Els debats permeten preguntar, opinar i debatre sobre un tema concret. En primer lloc cal decidir en quin
forum volem participar i de quina manera.

Quan anem a l'apartat “Forums” podem veure tots els debats oberts i entrar en cada un d’ells seleccionant
sobre el titol.

Hi ha diferents maneres de participar en un debat:

Iniciar un nou tema de debat

En aquest cas seleccionarem a I'opcié de crear contingut i escollirem I'opcié Forums / tema de debat.

Un cop alla haurem d’escollir a quin tema es refereix el nostre debat i per tant dins de quin forum el
creem.

Crea Tema de debat

Assumpte: *

Forums: *
- Trieu - v
Cos: *
B I UE = i= =& B * ElCodifont il @ & Nomal 7| H B =

Els debats, com els altres continguts, permeten adjuntar imatges, documents, categories i etiquetes.

Participar a un debat ja creat

Ultims comentaris

En prenc nota Joan. Mirarem d'estar
Y en contacte fa 2 dies 3 hores per
- Jordi a Forums

Responent o com a reaccido d’un debat creat per un altre membre de la

comunitat. 8on dia, Jordi, A Cardedeu estem
m W fent el mateix, pero respecte I'accés
general a tota la documentacid i a
la informacid, per... fa 4 dies 2 hores per

Quan el debat és actual encara surt a la portada de la comunitat, en aquest =~ ‘o= =Ferms
cas només caldria obrir-lo i afegir un nou comentari. Ostres, doncs ja que hi som..., 2

" Bigues volen comprar un gestor
d'expedients i estem mirant qué hi
ha al mercat. Jo també... fa 5 dies 22 hores

A la nova versié podem trobar els Gltims debats a la part inferior dreta de la P #"= 2 "0

portada_ Jaume, Jordi, Moltes gracies pels
vostres comentaris! Les tertilies de
I'Arxiu ens estan servint per donar
veu a3 persones... fa 6 dies 22 hores per
Roser a Calendari

Moltissimes gracies pels vostres
comentaris. Ens posem en contacte,
Carme fa 1 setmana 3 hores per
Carme a Forums

Al

Més comentaris...
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Quan el debat és de fa uns dies caldra buscar-lo a la part esquerra de la portada
veurem tots els forums i dins d’ells els diferents debats oberts, caldra buscar-lo.

Inici Grups =

# * Forum de la comunitat

Forum de la comunitat

Enviar nou Tema de debat

Tema

Accés a
projectes
urbanistics

Quadres de
classificacio,
programes de
estio
'expedients i
programes de
estio
ocumental

ual
d mstrucc\ons

deshum\d\ﬂcadur
Accés als
padmns
d'habitants
histérics
Valoraci6 i
taxacio de
documents

Armaris
compactes

Eliminacié de
pligues

Com fem difusié

documentacid
digitalitzada?

Padrons
mumc\pa\s

Manual Comunitat XAM
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Respostes
2

4
3 nous

1z

11

Creat

fa 4 dies 23 hores
per Amigé i Barbeta, Jordi

fa 1 setmana 3 dies
per Juan i Richarte, Carme

fa 3 setmanes 1 hora
per  Ortiz Morillas, Marga

fa 8 setmanes 3 dies
per  Banus i Tort, Joan

fa 10 setmanes 3 dies

per Giménez Martin, Francescper

fa 17 setmanes 6 dies

per  Vilanova Murillo, Mari...

fa 27 setmanes 5 dies
per Rangel Ripoll, Cristina

fa 35 setmanes 5 dies
per Guaita Jiménez, Pere

fa 29 setmanes 4 dies
per Pozo Figueroa, Alicia

Ultima resposta

fa 3 dies 3 hores
per  Amigt i Barbeta, Jor

fa 5 dies 23 hores
per Plans | Alliberch, An

fa 8 setmanes 3 hores
per  Bands i Tort, Joan

fa 8 setmanes 5 dies

Gimenez Martin, Fra

etmanes 5 dies
Taulé Tello, Albert

pe
fa 26 setmanes 3 dies
per  Vilamala Salvans, X

fa 27 setmanss 5 dies
per  Izquierdo, Pere

fa 29 setmanes 3 dies
per  Vilamala Salvans, I
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COM PARTICIPAR EN UN XAT?

u El funcionament del xat és semblant al del forum, caldra escollir el xat en qué volem participar i
seleccionar-lo, en aguest moment entrarem a la sala del xat, on podrem anar afegint missatges.

_____ i NE 10

# * xats » Elaboracié tutorial

Xat Elaboracid tutorial ha estat actualitzat.
Mostra Edita

Elaboracié tutorial
Creat per Jordi Vilamala Salvans el 03/02/2014 - 13:26
Tutorial Comunitat virtual de la Xarax d'Arxius Municipals

Vilamala Salvans, Jordi [Visualitza en finestra emergent]

(13:27:12) -Vilamala Salvans, Jordi: Possibilitat d'activar eina de xat per a Iz difusié dels
arxius

El xat es pot visualitzar amb finestra emergent:
@ Elaboracio tutorial | Comunitat de la Xana d*Ancus Municipals - Gc...élm E

[ xam.diba.cat/node/5467chatroom_popout=true

Elaborace tutonal gina principa... & Alfrest

Creat per Jardi Vilamala Salvans = 031022014 - 13:26

Tutorial Comunitat virtual de la Xarax d'Arxius Municipals
Vilamala Salvans, Jordi

(13:27:12) Bvilamala Salvans, Jordi: Possibilitat d'activar eina

de xat per a la difusio dels arxius

ki tutorial ha estat actualit

4

acio tutorial

i Jordi Vilamala Salvans el 03/0

Comunitat virtual de la Xarax
la Salvans, Jordi [Visualitza e

12) [Rvilamala Salvans, Jor

Entreu el vostre missatge aqui:

Enviar

Esperando axam.diba.cat..

Entreu el vostre missatge aqui:

Els xats sén en temps real i per tant es convocaran amb antelacié. Cal configurar-los en el moment que es
creen. Per fer-ho cal anar a crear contingut i @ omplir el formulari.
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*» Xats » Elaboracié tuorial

Mostra | | Edita

Elaboracié tuorial

Nom: *

‘ Elaboracié tutorial

. El nom del teu xat,

Temes:

<cap> v  Afe
“l :.ap egeix

Temes seleccionats
u [No s'ha seleccionat res.

Descripci

B I U

3 @ *» E codifont @ @ &

(a Tutorial Comunitat virtual de la Xarax d'Arxius Municipals

Descriviu el vostre xat, aix els altres usuaris sabran si hi velen entrar.

» Format d'entrada
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COM FER COMENTARIS?

Gairebé la totalitat dels continguts de la comunitat permeten fer comentaris a tots els usuaris, simplement cal
seleccionar I'opcié que apareix a la part inferior “Afegeix un nou comentari”.

Afegeix un nou comentari 98 lectures o [ 2

En el mateix lloc se’ns déna I'opcid d’imprimir el contingut, enviar-lo, convertir-lo amb un pdf o crear un
permalink.
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COM GESTIONAR ELS MEUS GRUPS DE TREBALL?

La comunitat permet assignar els membres grups de treball de manera que tinguin accés a continguts i
funcionalitats restringits. Quan es crein, a la pagina d’inici de la comunitat podem escollir en cada moment amb
quin grup estem treballant:

Inici Grups -

Arxivers de manteniment Presentacié
ﬁ Central de préstecs i
Programa de manteniment i prE T E:*-Jr»- . Bibliografia
e T D Enllacos
e g i wmw‘;;m o Formacio
L(/l_\ | r s e, Wl;:_m:l-l?:- Membres
4 L'Arxiu municipal del Prat, plato Models
= v cinematografic NaTriativa

Publicat per Margarida Gomez Inglada el
¥

16/01/2013 - 09:1 Recull de premsa

Wiki

D’altra banda a I'apartat “Subscripcions”, de “El meu compte”, podem decidir si volem estar subscrits als
continguts del nostres grups i per tant volem rebre al nostre correu les novetats.

26

Manual Comunitat XAM
Xarxa d’Arxius Municipals
05/02/2014




Diputacié
Barcelona

Area de Presidéncia

Oficina de Patrimoni Cultural
COM BUSCAR CONTINGUTS?

La comunitat virtual permet tenir dos tipus de contingut ben diferenciats:

El contingut tematic

Es troba a la dreta de la portada, esta organitzat de manera tematica i permet una recerca senzilla pero rigida.
Sén el que s"anomenen “pagines”. Hi podreu trobar:

Presentacio

Inici

Bibliografia
Enllacos
Formacid
Membres

Madels
MNormativa

Recull de premsa

Wiki

El contingut dinamic

Es tracta de la resta de contingut de la comunitat, és important entendre la diferéncia amb una pagina web. En
aquest cas el contingut és més com un taulell d’anuncis on es va informant de les novetats. Tot i aixi permet
guardar aquesta informacié de manera que és possible buscar-la i recuperar-la en qualsevol moment.

Existeixen tres maneres de cercar informacio:

- Cercador, a la part superior dreta de la pagina disposem d’un cercador que busca per paraules.

- Categories, el continguts com noticies o documents estan classificats per categories segons el tipus de
producte: normativa, publicacid, formacio, etc.

- Temes, funciona de la mateixa manera que les categories pero fa referencia al tema del contingut:
classificacié, descripcio, etc.
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- Grups, també es possible veure els continguts segons el grup de treball on s’han creat, interessant per
aquelles persones que formen part de diversos grups.

- Etiquetes, tots els continguts s’etiqueten segons paraules clau que faciliten la seva cerca. A la part
dreta de la pagina es va creant un “nuvol d’etiquetes” que mostra les etiquetes més utilitzades, clicant
a un dels items accedim a tots els continguts referenciats. Es important tenir en compte la possibilitat
d’accedir a totes les etiquetes a partir de I'opcié “més etiquetes”.

Nuvol d'etiquetes

1962 Actes del Pl AFXI u
Municipal Arxiu
Municipal de

Castel blsbal Arxiu Municipal de
Gava Arxius Castellbfsbal Dia
Internacional dels Arxius DIFUSIO

Digitalitzacio Documents electranics
Ciocuments tecnics Donacions el Prat de
Llobregat Estandards tecnics
FOtOgrafIa Guerra Civil Nevades

Recull dz premsa Viladecans

mes etiguetes

- Meés, la nova versié també permet veure els continguts més valorats o més llegits pels altres membres

. . wo . . .
de la comunitat a la part superior de la pantalla “inici” o bé en el “timeline”.
LT Timeline
[ Ny a Causa Jordi Vilamala Salvans ha
Publicacions del Prat on line A E et b Rl
- Margarnida Gomez Inglada el
0a8:59 Jordi Vilamala Salvans ha
publicat Elabaracis tutorial
| Jordi Vilamalz Salvans ha
modificat Llista de pagines amb
Contingut destacat imatges lliures

L] Entre els documents de I'Arxiu Municipal de Castellbiskal... La Causa
Tz L' Y General de 1940

Publicat per Isaac Alvarez i Brugada el 27/01/2014 - 10:24

Llista de proveidors mobiliari d'arxiu
Publicat per Josep Conejo Muntada el 21/01/2014

rmrmidaee

AJUDA

A la part inferior de la pagina trobareu una adrecga de correu electronic a qui adregar-se per qualsevol dubte o
incidéncia.

D’altra banda s’aniran creant continguts com a pastilles de la comunitat virtual on s’explicara de manera breu la
manera d'implementar les eines i recursos necessaris en cada moment.
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